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Mitarbeiter*in für unser Rechnungswesen im
Arbeitsfeld Ganztagsschule 
Die Aufgabe

Debitorenbuchhaltung für die Ganztagsschulen (Diamant Software)
inklusive Einzugsverfahren, Mahnverfahren etc.
Rechnungslegung für spezielle Angebote im Schulbereich
Mitarbeit bei der Beantragung und Abrechnung von Zuschüssen
Allgemeiner Schriftverkehr, allgemeine Verwaltung

Sie bringen mit

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbar
Idealerweise erste Berufserfahrung in der Buchhaltung
Sicherer Umgang mit den gängigen MS-Office®-Anwendungen
Hohe Team- und Kommunikations-
fähigkeit, Serviceorientierung
Aufgeschlossenheit, Freundlichkeit, Belastbarkeit, Durchsetzungsfähigkeit
und interkulturelle Kompetenz
Identifikation mit den Zielen und Werten der AWO
Bereitschaft zu Fort- und Weiterbildung

Wir bieten Ihnen

Attraktive Entlohnung in Anlehnung an den Tarifvertrag TV AWO NRW
Tariflicher Zusatzurlaub
Betriebliche Gesundheitsförderung
Betriebliche Altersvorsorge
Möglichkeiten der beruflichen und persönlichen Weiterentwicklung
Einbindung in ein multiprofessionelles Team
Jobticket und Jobrad

Das macht uns aus…
Der AWO Kreisverband Bielefeld e.V. gehört zu den großen Anbietern sozialer
Dienste in unserer Stadt.
Wir bieten für Kinder, Jugendliche, Erwachsene, Familien und ältere Menschen
vielfältige Angebote in allen Lebenslagen.
Wir engagieren uns jeden Tag mit Herz und Hand für Menschen, die uns brauchen
Wir suchen engagierte Menschen, die nicht nur formale Qualifikationen für einen
Job mitbringen, sondern eine Aufgabe mit Herz suchen:
Menschen, die sich mit unseren Werten und Zielen identifizieren können und Teil
der AWO sein möchten.
Mitwirken und Mitgestalten – das geht bei uns.
Im Hauptamt und im Ehrenamt.

Arbeitgeber
ARBEITERWOHLFAHRT
Kreisverband Bielefeld e.V.

Beginn
Ab sofort bzw. frühestmöglicher
Zeitpunkt

Befristung
Unbefristet 

Arbeitszeiten
Nach Vereinbarung; zunächst max.
20 Stunden / Woche

Arbeitsort
Bielefeld

Veröffentlichungsdatum
30. 09. 2022

Gültig bis
15.12.2022

Stellennummer
096/2022
All Genders welcome

Ihr Kontakt

Frau Kirsten Hopster
Telefon: 0521 – 520 89 17

 
Ihre Bewerbung

Bitte senden Sie uns Ihre
Bewerbung unter Angabe der
Stellennummer online, in einer pdf-
Datei oder per Post an:

AWO Kreisverband Bielefeld e.V.
Mercatorstraße 10
33602 Bielefeld

ARBEITERWOHLFAHRT Kreisverband Bielefeld e.V. https://awo-bielefeld.de
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